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Stowarzyszenie na Rzecz Promocji Kultury Fizycznej ,,Aktywny Poznan”

os. Oswiecenia 103 lok. 61, 61-212 Poznan
NIP 7822891158 | REGON 387770471

Polityka oraz procedury ochrony dzieci przed
krzywdzeniem

Preambuta

Stowarzyszenie na Rzecz Promocji Kultury Fizycznej ,Aktywny Poznan” tworzy bezpieczne,
petne szacunku srodowisko aktywnosci fizycznej, sportu i rekreacji dla wszystkich dzieci,
niezaleznie od wieku, ptci, orientacji, pochodzenia etnicznego i spotecznego, religii, sprawnosci
oraz poziomu umiejetnosci i zaangazowania. Uznajemy prawo dzieci do ochrony przed przemoca
fizyczng, seksualng i emocjonalng oraz zaniedbaniem.

Naczelng zasadg dziatan Stowarzyszenia jest dobro dziecka i jego najlepszy interes. Kazdy
cztonek personelu traktuje dziecko z szacunkiem, uwzglednia jego godnosc i potrzeby oraz dziata
w ramach prawa, niniejszej Polityki i swoich kompetenciji. Niedopuszczalna jest przemoc wobec
dziecka w jakiejkolwiek formie.

Polityka okresla zasady zapobiegania krzywdzeniu dzieci, przyjmowania zgtoszen

i podejmowania interwencji podczas zajec, treningdw, wydarzen, wyjazdow oraz kontaktow
zwigzanych z dziatalnoscig Stowarzyszenia, w tym kontaktow przez internet. Stanowi standardy
ochrony matoletnich w Stowarzyszeniu.

Podstawy prawne
Polityke stosuje sie z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow, w szczegolnosci:

 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczos$cig na tle
seksualnym i ochronie matoletnich, w szczegélno$ci art. 21 oraz art. 22b—22c (t.j. Dz. U.
z 2026 r. poz. 110, z pdZn. zm.); Tekst ustawy w ELI

* ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej;
+ ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

* ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego;

« ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego;
* ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy;

* rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

* ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w szczegolnosci
art. 81.

Objasnienie pojec

§1

1. Stowarzyszenie oznacza Stowarzyszenie na Rzecz Promocji Kultury Fizycznej ,Aktywny
Poznan”, z adresem rejestrowym: os. Oswiecenia 103 lok. 61, 61-212 Poznan.

2. Personel lub cztonek personelu oznacza osobe zatrudniong na podstawie umowy o prace lub
umowy cywilnoprawnej, trenera, instruktora, cztonka Stowarzyszenia wykonujgcego zadania
z udziatem dzieci, wolontariusza, stazyste albo praktykanta.
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3. Kierownictwo Stowarzyszenia oznacza przedstawiciela albo organ uprawniony do
podejmowania decyzji o dziatalnosci Stowarzyszenia zgodnie z jego regulaminem
i obowigzujgcym prawem.

4. Dzieckiem jest kazda osoba do ukonczenia 18. roku zycia.

5. Opiekunem dziecka jest osoba uprawniona do jego reprezentacji, w szczegolnosci rodzic,
opiekun prawny lub rodzic zastepczy w zakresie przystugujgcych mu uprawnien.

6. Zgoda opiekuna oznacza zgode osoby uprawnionej w danej sprawie. Przy braku porozumienia
miedzy rodzicami nalezy wskazac¢ mozliwosc¢ rozstrzygniecia sprawy przez sad rodzinny. Brak
zgody nie wstrzymuje niezbednych dziatan stuzgcych ochronie zycia lub zdrowia dziecka ani
ustawowych obowigzkéw zawiadomienia wtasciwych instytucii.

7. Krzywdzenie dziecka oznacza dziatanie lub zaniechanie naruszajgce dobro dziecka, w tym
przestepstwo na jego szkode, przemoc fizyczng, psychiczng lub seksualng oraz zaniedbanie.
Sprawcg moze by¢ osoba dorosta albo inne dziecko.

8. Osobg odpowiedzialng za Polityke i przyjmowanie zgtoszeh dotyczacych krzywdzenia dzieci
jest Adrian Kozan, tel. 697 457 571. Osoba ta koordynuje realizacje Polityki, reaguje na
sygnaty naruszen i prowadzi interwencje na zasadach okreslonych w dokumencie.

9. Osobg odpowiedzialng za internet jest wyznaczony przez kierownictwo cztonek personelu
nadzorujgcy bezpieczenstwo udostepnianej przez Stowarzyszenie sieci i urzadzen.
Wyznaczenie nastepuje przed udostepnieniem ich dzieciom.

10. Dane osobowe dziecka oznaczajg informacje pozwalajgce bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢ dziecko.

Rozpoznawanie zagrozen i reagowanie

§2

1. Personel posiada wiedze o czynnikach ryzyka i objawach krzywdzenia dzieci oraz zwraca na
nie uwage w ramach swoich obowigzkow.

2. W przypadku rozpoznania czynnikéw ryzyka personel przekazuje informacje osobie
odpowiedzialnej za Polityke i, jezeli nie zagraza to bezpieczenstwu dziecka, rozmawia
z opiekunami o dostepnych formach wsparcia. Podejrzenie krzywdzenia uruchamia procedure
interwencji.

3. Personel monitoruje sytuacje i dobrostan dziecka. Sposéb komunikacji i pomocy dostosowuje
do jego wieku, rozwoju, niepetnosprawnosci oraz specjalnych potrzeb edukacyjnych
i komunikacyjnych.

Bezpieczna rekrutacja personelu

§3

1. Rekrutacja trenerow, instruktorow, pracownikow, wolontariuszy, stazystéw i praktykantow oraz
dopuszczenie innych osob do dziatalnosci z dzieCmi odbywajg sie zgodnie z zatgcznikiem
nr1.

2. Przed zatrudnieniem lub dopuszczeniem do dziatalnosci z dzie¢mi Stowarzyszenie
przeprowadza wymagane prawem sprawdzenia w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym oraz gromadzi informacje z Krajowego Rejestru Karnego i pozostate wymagane
dokumenty. Coroczny przeglad dokumentacji nie zastepuje sprawdzenia przed
dopuszczeniem do dziatalnosci.

3. Osoba odpowiedzialna za Polityke przygotowuje personel do jej stosowania przed
rozpoczeciem pracy z dzie¢mi oraz po istotnych zmianach. Przygotowanie obejmuje zasady
relacji, rozpoznawanie krzywdzenia, przyjmowanie zgtoszen i dokumentowanie interwenc;ji.
Udziat i zapoznanie sie z Politykg potwierdza sie podpisem.
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Bezpieczne relacje z dzie¢mi i pomiedzy dzieémi

84

1. Personel zna i stosuje zasady bezpiecznych relacji personel—dziecko i dziecko—dziecko
okreslone w zatgczniku nr 2.

2. Kontakt indywidualny trenera lub innego cztonka personelu z dzieckiem odbywa sie w sposéb
przejrzysty, w miejscu umozliwiajgcym nadzor. W uzasadnionej sytuacji rozmowy sam na sam
nalezy poinformowac inng osobe z personelu o0 miejscu i celu rozmowy oraz zapewni¢
mozliwo$¢ uzyskania pomocy.

3. W szatniach, toaletach i podczas przebierania zapewnia sie dzieciom prywatnos¢. Osoby
postronne nie majg dostepu do tych miejsc w czasie korzystania z nich przez dzieci. Personel
nie przebiera sie ani nie korzysta z natryskow wspolnie z dzie¢mi. Konieczna pomoc
higieniczna odbywa sie z poszanowaniem godnosci dziecka i, w miare mozliwosci, przy
obecnosci drugiej uprawnionej osoby.

Procedury interwencji

§5

1. Zagrozenie bezpieczenstwa dziecka moze powstac¢ podczas bezposredniego kontaktu, przez
internet lub z wykorzystaniem innych form komunikacji.

2. Interwencje podejmuje sie w przypadku podejrzenia przestepstwa na szkode dziecka, innych
zachowan naruszajgcych jego dobro oraz zaniedbania potrzeb zyciowych, zdrowotnych lub
emocjonalnych. Ocene prawnokarng czynu pozostawia sie wiasciwym organom.

3. Procedury obejmujg podejrzenie krzywdzenia przez personel, opiekunéw, inne osoby doroste
oraz inne dzieci.

§6

1. Kazdy cztonek personelu, ktéry podejrzewa krzywdzenie dziecka albo przyjmuje takie
zgtoszenie, niezwiocznie dba o bezpieczenstwo dziecka, sporzgdza notatke i przekazuje
informacje osobie odpowiedzialnej za Polityke. Dziecko nie musi sktada¢ pisemnego
zgtoszenia.

2. Zgtoszenia przyjmuje i interwencje koordynuje Adrian Kozan, tel. 697 457 571. Zgtoszenie
mozna przekaza¢ mu osobiscie lub telefonicznie, a takze na pismie na adres Stowarzyszenia
z dopiskiem ,Poufne — ochrona dzieci”. Mozna je rowniez przekaza¢ dowolnemu cztonkowi
personelu, ktéry niezwtocznie kieruje je do osoby odpowiedzialnej. Osoba przyjmujaca
zgtoszenie ustne dokumentuje jego tresc.

3. Gdy Adrian Kozan jest niedostepny, zgtoszenie przyjmuje kierownictwo Stowarzyszenia. Nie
wolno odktadac pilnej interwencji do czasu kontaktu z wyznaczong osoba.

4. Jezeli zgtoszenie dotyczy Adriana Kozana, interwencje prowadzi nieobjeta zgtoszeniem osoba
uprawniona w ramach kierownictwa Stowarzyszenia. Osoba, ktorej dotyczy zgtoszenie, nie
prowadzi swojej sprawy i nie otrzymuje do niej dostepu z tytutu petnionej funkciji.

5. Jezeli zgtoszenie dotyczy kierownictwa lub nie ma mozliwosci zapewnienia bezstronnej
interwencji wewnetrznej, osoba, ktéra dostrzegta krzywdzenie albo przyjeta zgtoszenie,
zawiadamia bezposrednio wiasciwe stuzby lub instytucje. Zgtoszenie zewnetrzne nie wymaga
zgody kierownictwa.

6. Osoba prowadzgca interwencje moze skorzysta¢ z pomocy psychologa, pedagoga lub innych
specjalistéw. Rozmowe z dzieckiem prowadzi spokojnie, bez sugerowania odpowiedzi,
konfrontowania go z osobg podejrzewang i wielokrotnego wypytywania o szczegoty. Nie
zastepuje czynnosci policji, prokuratury ani sgdu.
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7. Opiekunow informuje sie o sytuacji i podejmowanych dziataniach, o ile nie zwieksza to
zagrozenia dla dziecka ani nie utrudnia dziatan stuzb. Jezeli podejrzenie dotyczy opiekuna,
kontakt ustala sie z bezpiecznym opiekunem i wtasciwymi instytucjami. Poinformowanie
opiekunow nie jest warunkiem zawiadomienia stuzb.

8. Osoba prowadzgca interwencje odpowiednio do sytuacji zawiadamia policje lub prokurature
o podejrzeniu przestepstwa, sktada do sgdu rodzinnego wniosek o wglad w sytuacje dziecka
albo informuje wiasciwy osrodek pomocy spotecznej. Podejrzenie przestepstwa zgtasza sie
bez oczekiwania na zakonczenie wewnetrznych ustalen.

9. Dalsze postepowanie prowadzg wtasciwe instytucje. Stowarzyszenie z nimi wspétpracuje
i zapewnia dziecku wsparcie w zakresie swoich mozliwo$ci.

10. Kazdg interwencje dokumentuje sie w karcie stanowigcej zatgcznik nr 5 i odnotowuje
w rejestrze interwencji. Za prowadzenie dokumentacji odpowiada osoba odpowiedzialna za
Polityke, z uwzglednieniem wytgczenia opisanego w ust. 4-5.

§7

W przypadku zagrozenia zycia dziecka lub ryzyka ciezkiego uszczerbku na zdrowiu nalezy
natychmiast wezwa¢ pomoc pod numerem 112, a w razie potrzeby pomocy medycznej takze pod
numerem 999. Osoba, ktdra pierwsza uzyskata informacje o zagrozeniu, wzywa stuzby,
zabezpiecza dziecko w miare swoich mozliwosci i udziela pierwszej pomocy w granicach swoich
umiejetnosci, stosujgc sie do wskazowek dyspozytora. Dokumentacje uzupetnia sie po podjeciu
piInych dziatan. Numery alarmowe — gov.pl

§8

Krzywdzenie przez osobe dorosta

1. Osoba prowadzgca interwencje zbiera niezbedne informacje od dziecka, swiadkéw
i bezpiecznych opiekunow, stosujgc zasady z § 6. Zapisuje okolicznosci zdarzenia
i zaobserwowany wptyw na stan dziecka w karcie interwencji.

2. Opiekunom zapewniajgcym dziecku bezpieczenstwo przekazuje sie informacje o mozliwej
pomocy psychologicznej, medycznej, prawnej lub wsparciu instytucjonalnym.

3. W przypadku podejrzenia przestepstwa osoba prowadzgca interwencje niezwiocznie
zawiadamia policje lub prokurature. W razie potrzeby pilnej pomocy stosuje sie § 7.

4. Jezeli opiekunowie ignorujg krzywdzenie, nie wspierajg dziecka lub sami zagrazajg jego dobru,
nalezy skierowaé do sgdu rodzinnego wniosek o wglad w sytuacje dziecka i stosownie do
potrzeb poinformowaé osrodek pomocy spoteczne;.

5. Jezeli niezaspokojenie potrzeb dziecka wynika z ubostwa lub trudnosci opiekunczych, nalezy
zwrocic¢ sie do wiasciwego osrodka pomocy spotecznej o pomoc rodzinie. Przy podejrzeniu
przemocy domowej informuje sie policje lub osrodek pomocy spotecznej, w tym o potrzebie
podjecia dziatan przez podmiot uprawniony do wszczecia procedury ,Niebieskie Karty”.

6. Cztonka personelu podejrzewanego o krzywdzenie odsuwa sie od kontaktu z dzie¢mi na czas
wyjasnienia sprawy, z uwzglednieniem obowigzujgcych przepisow i zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieci.

7. Kierownictwo ocenia naruszenie obowigzkow i podejmuje odpowiednie dziatania organizacyjne
lub pracownicze, w tym rozwaza zakonczenie wspétpracy. Jesli podejrzenie dotyczy osoby
zatrudnionej przez podmiot zewnetrzny, Stowarzyszenie zapewnia odsuniecie jej od dziatah
z dzie¢mi i informuje ten podmiot w niezbednym zakresie.

8. Informacje o sprawie udostepnia sie wytgcznie osobom uprawnionym, w zakresie koniecznym
do ochrony dziecka i realizacji obowigzkéw prawnych. Nie wolno rozpowszechnia¢ informaciji
0 dziecku wsrod osob postronnych ani w mediach.
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9. O wyniku dostepnych Stowarzyszeniu ustalen informuje sie bezpiecznych opiekunéw
w zakresie, w jakim pozwalajg na to dobro dziecka i obowigzujgce przepisy. Brak
potwierdzenia podejrzenia nie zwalnia z monitorowania bezpieczenhstwa dziecka.

§9

Krzywdzenie przez inne dziecko

1. Personel przerywa krzywdzgce zachowanie i zapewnia bezpieczenstwo wszystkim dzieciom.
Rozmowy z dzieckiem krzywdzonym i dzieckiem podejrzewanym o krzywdzenie oraz ich
opiekunami prowadzi sie oddzielnie. Nie organizuje sie przymusowej konfrontacji ani
wymuszonego pojednania.

2. Ustala sie okolicznosci zdarzenia i jego wptyw na dzieci. Dla kazdego dziecka sporzgdza sie
oddzielng karte interwenciji, z zachowaniem poufnosci danych.

3. Z opiekunami dziecka krzywdzonego opracowuje sie plan zapewnienia bezpieczenstwa
i wsparcia. Z dzieckiem krzywdzgcym i jego opiekunami ustala sie dziatania prowadzace do
zaprzestania krzywdzenia i zmiany zachowania.

4. Sprawdza sie, czy dziecko podejrzewane o krzywdzenie samo nie doswiadcza przemocy lub
zaniedbania. W razie takiego podejrzenia podejmuje sie réwniez interwencje na jego rzecz.

5. Jezeli dziecko krzywdzgce nie uczestniczy w dziataniach Stowarzyszenia, wsparciem obejmuje
sie dziecko pozostajgce pod opiekg Stowarzyszenia i, stosownie do sytuacji, wspoétpracuje
z jego opiekunami, szkotg oraz wtasciwymi instytucjami.

6. Podejrzenie czynu karalnego popetnionego przez dziecko, ktére ukohczyto 13 lat, a nie
ukonczyto 17 lat, zgtasza sie policji lub sgdowi rodzinnemu. Wobec mfodszych dzieci takze
podejmuje sie dziatania ochronne i, w razie zagrozenia ich dobra, informuje wtasciwy sad
rodzinny lub inne instytucje.

7. Podejrzenie przestepstwa popetnionego przez osobe, ktéra ukohczyta 17 lat, zgtasza sie policji
lub prokuraturze. W sytuacji nagtej stosuje sie § 7 niezaleznie od wieku osoby podejrzewane;j.

Ochrona danych osobowych i wizerunku dzieci

§10

1. Stowarzyszenie chroni dane osobowe dzieci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Dane
przetwarza sie na wtasciwej podstawie prawnej, w niezbednym zakresie i z dostepem
ograniczonym do upowaznionych osob.

2. Stowarzyszenie szanuje prawo dziecka do prywatnosci i ochrony wizerunku. Szczegétowe
zasady okresla zatgcznik nr 3.

3. Notatki, karty i rejestr interwencji przechowuje sie w zamknietej szafie lub zabezpieczonym
zasobie elektronicznym. Rejestr obejmuje numer sprawy, date zgtoszenia, osobe prowadzaca,
podjete dziatania i date zakonczenia. Dokumenty udostepnia sie osobom upowaznionym
i wtasciwym instytucjom w niezbednym zakresie.

4. Dokumentacje przechowuje sie przez okres niezbedny do ochrony dziecka, wykonania
obowigzkow prawnych i zabezpieczenia ewentualnych roszczen. Kierownictwo dokumentuje
przyjety okres w zasadach ochrony danych Stowarzyszenia, uwzgledniajac rodzaj sprawy
i toczace sie postepowania. W ramach corocznego przegladu ocenia sie dalszg niezbednos¢
przechowywania danych; po ustaniu podstaw dane bezpiecznie usuwa sie lub anonimizuje.

§11

1. Personel nie umozliwia mediom ani osobom postronnym fotografowania, filmowania lub
nagrywania dzieci znajdujgcych sie pod opiekg Stowarzyszenia bez wymaganych zgéd
opiekunow i kierownictwa. Uwzglednia sie zdanie i sprzeciw dziecka.
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2. Danych kontaktowych opiekuna nie przekazuje sie przedstawicielom medidéw bez jego wiedzy
i zgody.

3. Wyjatek dotyczgcy rozpowszechniania wizerunku osoby stanowigcej jedynie szczegét catosci,
takiej jak zgromadzenie, krajobraz lub publiczna impreza, stosuje sie tylko w granicach art. 81
ust. 2 pkt 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, z uwzglednieniem ochrony
danych i dobra dziecka. Sam udziat w imprezie publicznej nie oznacza zgody na publikacje
indywidualnego portretu dziecka.

§12

1. Publikacja rozpoznawalnego wizerunku dziecka przez Stowarzyszenie wymaga pisemnej
zgody uprawnionego opiekuna oraz poszanowania zdania dziecka, z uwzglednieniem wyjatku
opisanego w § 11 ust. 3.

2. Zgoda okresla cel, zakres, miejsce i sposdb wykorzystania materiatu. Opiekun otrzymuje
informacje o przetwarzaniu danych i zasadach wycofania zgody. Zgoda na wizerunek jest
dobrowolna; jej brak nie wptywa na mozliwos¢ udziatu dziecka w zajeciach.

Bezpieczne korzystanie z internetu i urzadzen

§13

1. Zasady z niniejszego paragrafu i zatgcznika nr 4 stosuje sie w zakresie, w jakim
Stowarzyszenie udostepnia dzieciom sie¢ internetowg lub urzgdzenia. Jesli takiego dostepu
nie udostepnia, nadal reaguje na cyberprzemoc i zagrozenia zwigzane z prywatnymi
urzgdzeniami uzywanymi podczas jego dziatan.

2. Przed udostepnieniem dostepu kierownictwo wyznacza osobe odpowiedzialng za
bezpieczenstwo sieci i zapewnia zabezpieczenia ograniczajgce dostep do szkodliwych tresci
oraz aktualizacje oprogramowania.

3. Dzieci korzystajg z udostepnionych urzagdzen pod nadzorem personelu. Personel wyjasnia
zasady korzystania z internetu i reaguje na niebezpieczne tresci lub zachowania.

4. Podczas zaje¢ prywatnych urzgdzen uzywa sie za zgodag prowadzgcego i w ustalonym celu.
Zabronione jest naruszanie prywatnosci innych osob, w szczegdlnosci nagrywanie
w szatniach i toaletach.

8§14

1. Osoba odpowiedzialna za internet kontroluje zabezpieczenia udostepnianej sieci i urzadzen
oraz instaluje aktualizacje bez zbednej zwtoki, dokonujgc przeglgdu co najmniej raz
W miesigcu.

2. W razie ujawnienia niebezpiecznych tresci personel przerywa narazenie dziecka, zabezpiecza
urzadzenie i niezbedne informacje o zdarzeniu, nie powielajgc szkodliwych materiatow. Ustala
sie okoliczno$ci, z poszanowaniem prywatnosci i bez obwiniania dziecka za samo ujawnienie
zagrozenia.

3. Informacje przekazuje sie osobie odpowiedzialnej za Polityke, ktéra ocenia potrzebe
interwencji, kontaktu z bezpiecznymi opiekunami, wsparcia specjalistycznego i zawiadomienia
stuzb.

Monitorowanie Polityki i wsparcie dziecka

§15

1. Za realizacje, monitorowanie i proponowanie zmian Polityki odpowiada Adrian Kozan, tel.
697 457 571, pod nadzorem kierownictwa Stowarzyszenia.
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2. Osoba odpowiedzialna co najmniej raz na 12 miesiecy zbiera uwagi personelu, dzieci
i opiekunow, w tym za pomocg ankiety wsréd personelu, oraz dokonuje przegladu stosowania
Polityki. Personel moze zgtasza¢ naruszenia i propozycje zmian takze na biezgco.

3. Wyniki oceny i wnioski zapisuje sie w raporcie przekazywanym kierownictwu. Kierownictwo
wprowadza potrzebne zmiany i informuje o nich personel, dzieci i opiekunéw. Dodatkowy
przeglad przeprowadza sie po powaznym zdarzeniu lub zmianie przepisow wptywajgcej na
tresc Polityki.

4. Po ujawnieniu krzywdzenia osoba prowadzgca interwencje ustala plan wsparcia dziecka
z udziatem bezpiecznego opiekuna oraz, w razie potrzeby, specjalisty. Uwzglednia zdanie
dziecka, jego wiek, niepetnosprawnos¢ i potrzeby komunikacyjne.

5. Plan obejmuje dziatania zapewniajgce bezpieczenstwo, dostepne wsparcie emocjonalne
i specjalistyczne, osoby odpowiedzialne oraz terminy sprawdzenia efektéw. Plan zapisuje sie
w karcie interwencji lub jej uzupetnieniu i aktualizuje stosownie do potrzeb.

Przepisy koncowe

§16

1. Polityka wchodzi w zycie z dniem jej przyjecia i ogtoszenia przez uprawniong osobe lub organ
Stowarzyszenia. Date przyjecia wpisuje sie na pierwszej stronie dokumentu.

2. Polityke udostepnia sie personelowi, dzieciom i opiekunom w wersji petnej oraz skroconej dla
dzieci, na stronie internetowej Stowarzyszenia, jezeli jg prowadzi, oraz w widocznym miejscu
w lokalu i miejscach prowadzenia zaje¢. Personel objasnia dzieciom zasady w sposob
odpowiedni do ich wieku i potrzeb.

3. Dane osoby przyjmujgcej zgtoszenia podaje sie w widocznym miejscu i przekazuje
uczestnikom zaje¢ oraz ich opiekunom. Zmiane osoby lub numeru telefonu ogtasza sie
niezwtocznie.

4. Integralng czescig Polityki sg zatgczniki: nr 1 — zasady bezpiecznej rekrutacji wraz
z oswiadczeniami; nr 2 — zasady bezpiecznych relacji wraz z potwierdzeniem zapoznania sie
z Polityka; nr 3 — zasady ochrony wizerunku i danych osobowych; nr 4 — zasady korzystania
z internetu i urzadzen; nr 5 — karta interwencji; nr 6 — wersja skrécona dla dzieci.

Strona 7 z 20



AKTYWNY POZNAN | Ochrona dzieci

Zatgcznik nr 1

Zasady bezpiecznej rekrutacji

1. Poznaj dane kandydata/kandydatki, ktére pozwolg Ci jak najlepiej poznac¢ jegol/jej kwalifikacje,
w tym stosunek do wartosci podzielanych przez Stowarzyszenie, takich jak ochrona praw
dzieci i szacunek do ich godnosci. Stowarzyszenie musi zadbaé, aby osoby przez nie
zatrudnione (w tym osoby pracujgce na podstawie umowy zlecenia, stazysci, praktykanci oraz
wolontariusze) posiadaty odpowiednie kwalifikacje do pracy z dzie¢mi oraz byty dla nich
bezpieczne. Aby sprawdzi¢ powyzsze, w tym stosunek osoby zatrudnianej do dzieci
i podzielania wartosci zwigzanych z szacunkiem wobec nich oraz przestrzegania ich praw,
organizacja moze zgdac danych (w tym dokumentéw) dotyczgcych:

a. wyksztatcenia,
b. kwalifikacji zawodowych,
c. przebiegu dotychczasowego zatrudnienia kandydata/kandydatki.

W kazdym przypadku organizacja musi posiada¢ dane pozwalajgce zidentyfikowac osobe przez
nig zatrudniong, niezaleznie od podstawy zatrudnienia. Stowarzyszenie powinno zatem znac¢:

a. imie (imiona) i nazwisko,
b. date urodzenia,
c. dane kontaktowe osoby zatrudnianej.

2. Popros kandydata/kandydatke o referencje z poprzednich miejsc zatrudnienia. Stowarzyszenie
moze prosi¢ kandydata/kandydatke o przedstawienie referencji od poprzedniego pracodawcy
lub o podanie kontaktu do osoby, ktéra takie referencje moze wystawi¢. Podstawg
dostarczenia referencji lub kontaktu do bytych pracodawcéw jest zgoda kandydata/kandydatki.
Niepodanie takich danych w swietle obowigzujacych przepiséw nie powinno rodzi¢ dla tej
osoby negatywnych konsekwencji w postaci np. odmowy zatrudnienia wytgcznie w oparciu
o te podstawe. Stowarzyszenie nie moze samodzielnie prowadzi¢ tzw. screeningu 0sob
ubiegajacych sie o prace, gdyz ograniczajg je w tym zakresie przepisy ogolnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych oraz Kodeksu pracy.

3. Pobierz dane osobowe kandydata/kandydatki, w tym dane potrzebne do sprawdzenia jegol/jej
danych w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym. Przed dopuszczeniem osoby
zatrudnianej do wykonywania obowigzkéw zwigzanych z opiekg nad matoletnimi
Stowarzyszenie jest zobowigzane sprawdzi¢ osobe zatrudniang w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym — rejestr z dostepem ograniczonym oraz Rejestr osob
w stosunku do ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu
seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze. Rejestr
dostepny jest na stronie: rps.ms.gov.pl. By méc uzyskaé informacje z rejestru z dostepem
ograniczonym, konieczne jest uprzednie zatozenie profilu Stowarzyszenia.

Aby sprawdzi¢ osobe w Rejestrze Stowarzyszenie potrzebuje nastepujgcych danych
kandydata/kandydatki:

a. imie i nazwisko,
b. data urodzenia,
c. PESEL,

d. nazwisko rodowe,
e. imie ojca,

f. imie matki.

Wydruk z Rejestru nalezy przechowywac w aktach osobowych pracownika lub analogicznej
dokumentacji dotyczacej wolontariusza/osoby zatrudnionej w oparciu o umowe cywilnoprawng.
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4. Pobierz od kandydata/kandydatki informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci
w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a
i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (z p6zn. zm.), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione
okreslone w przepisach prawa obcego.

5. Jezeli osoba posiada obywatelstwo inne niz polskie wowczas powinna przedtozy¢ Ci rowniez
informacje z rejestru karnego panstwa obywatelstwa uzyskiwang do celéw dziatalnosci
zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi, bgdz informacje z rejestru
karnego, jezeli prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania informacji dla wyzej
wymienionych celdw.

6. Pobierz od kandydata/kandydatki oswiadczenie o panstwie/ach zamieszkiwania w ciggu
ostatnich 20 lat, innych niz Rzeczypospolita Polska i panstwo obywatelstwa, ztozone pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej, oraz wymagane informacje z rejestrow karnych tych
panstw. Jezeli prawo danego panstwa nie przewiduje informacji do celéw pracy lub
wolontariatu z dzie¢mi, nalezy przedtozy¢ informacje z jego rejestru karnego.

7. Jezeli prawo panstwa, z ktérego ma byc¢ przedtozona informacja o niekaralnosci nie przewiduje
wydawania takiej informac;ji lub nie prowadzi rejestru karnego, wowczas kandydat/kandydatka
sktada pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej oswiadczenie o tym fakcie wraz
z oswiadczeniem, ze nie byta prawomocnie skazana w tym panstwie za czyny zabronione
odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego,

w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.

o przeciwdziataniu narkomanii oraz nie wydano wobec niej innego orzeczenia, w ktérym
stwierdzono, iz dopuscita sie takich czyndw zabronionych, oraz ze nie ma obowigzku
wynikajgcego z orzeczenia sgdu, innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania sie do
zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub
okreslonych zawodow albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym,
uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad
nimi.

8. Pod oswiadczeniami sktadanymi pod rygorem odpowiedzialnosci karnej sktada sie
oswiadczenie o nastepujgcej tresci: Jestem swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia. Oswiadczenie to zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

9. Weryfikacje przeprowadza sie przed zatrudnieniem lub dopuszczeniem osoby do dziatalnosci
objetej art. 21 ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
i ochronie matoletnich. Wymaganych informacji z polskiego Krajowego Rejestru Karnego nie
zastepuje zwykte oswiadczenie kandydata. Oswiadczenia dotyczgce panstw obcych stosuje
sie wytacznie w przypadkach przewidzianych ustawa.

10. Dokumenty wymagane prawem przechowuje sie w aktach osobowych lub dokumentaciji
osoby dopuszczonej do dziatalnosci, z dostepem ograniczonym do upowaznionych oséb. Bez
ukonczenia wymaganej weryfikacji nie dopuszcza sie osoby do dziatalnosci z dzieémi.
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Oswiadczenie dotyczace zagranicznego rejestru karnego

Formularz stosuje sie wytgcznie w sytuacji wskazanej w pkt 7 zatgcznika nr 1. Nie zastepuje
informaciji z polskiego Krajowego Rejestru Karnego.

- T PO PPPPP PP
NFPESEL ..o /Nr PASZPOMU .o
oswiadczam, ze w panstwie .............ccccuueee. nie jest prowadzony rejestr karny/ nie wydaje sie

informacji z rejestru karnego. O$wiadczam, ze nie bytam/em prawomocnie skazanaly w panstwie
.................... za czyny zabronione odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX

i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca
2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii oraz nie wydano wobec mnie innego orzeczenia, w ktorym
stwierdzono, iz dopuscitam/em sie takich czynéw zabronionych, oraz ze nie natozono na mnie
obowigzku wynikajacego z orzeczenia sadu, innego uprawnionego organu lub ustawy,
stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich lub okreslonych stanowisk, wykonywania
wszelkich lub okreslonych zawodow albo dziatalnosci, zwigzanych z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym,
uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi.

Jestem sSwiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

Oswiadczenie o panstwach zamieszkania

IMIC 1 NAZWISKO: ...
PESEL lub numer dokumentu toZSamOSCi: .....nveeeeeeeeee e,

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich 20 lat zamieszkatem/am w nastepujacych panstwach,
innych niz Rzeczypospolita Polska i panstwo obywatelstwa:

Jezeli nie dotyczy, wpisz ,nie dotyczy”. W razie potrzeby dotgcz dalszg liste.

Jednoczesnie przedktadam informacje z rejestréw karnych tych panstw uzyskiwang do celéw
dziatalno$ci zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzie¢mi/ informacje
z rejestrow karnych.

Jestem sSwiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
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Zatgcznik nr 2

Zasady bezpiecznych relacji

Naczelng zasadg wszystkich czynnosci podejmowanych przez personel jest dziatanie dla dobra
dziecka i w jego najlepszym interesie. Personel traktuje dziecko z szacunkiem oraz uwzglednia
jego godnosc i potrzeby. Niedopuszczalne jest stosowanie przemocy wobec dziecka

w jakiejkolwiek formie. Personel realizujgc te cele dziata w ramach obowigzujgcego prawa,
przepisow wewnetrznych Stowarzyszenia oraz swoich kompetencji. Zasady bezpiecznych relacji
personelu z dzie¢mi obowigzujg wszystkich pracownikow, wspotpracownikow, stazystow

i wolontariuszy, cztonkéw Stowarzyszenia a takze kazdg dorostg osobe majgcg kontakt z dzieémi
znajdujgcymi sie pod opiekg Stowarzyszenia, jesli kontakt ten odbywa sie w zwigzku

z dziataniami Stowarzyszenia. Znajomos¢ i zaakceptowanie zasad sg potwierdzone podpisaniem
oswiadczenia.

Relacje personelu z dzie¢mi

Jestes zobowigzany/a do utrzymywania profesjonalnej relacji z dzie¢mi i kazdorazowego
rozwazenia, czy Twoja reakcja, komunikat bgdz dziatanie wobec dziecka sg adekwatne do
sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe wobec innych dzieci. Dziataj w sposo6b otwarty
i przejrzysty dla innych, aby zminimalizowac ryzyko btednej interpretacji Twojego zachowania.

Komunikacja z dzie¢mi

1. W komunikacji z dzieCmi zachowu;j cierpliwos¢ i szacunek.
2. Stuchaj uwaznie dzieci i udzielaj im odpowiedzi adekwatnych do ich wieku i danej sytuacji.

3. Nie wolno Ci zawstydzaé, upokarza¢, lekcewazy¢ i obrazac dziecka. Nie wolno Ci krzycze¢ na
dziecko w sytuacji innej niz wynikajgca z bezpieczenstwa dziecka lub innych dzieci.

4. Nie wolno Ci ujawnia¢ informacji wrazliwych dotyczgcych dziecka wobec oséb
nieuprawnionych, w tym wobec innych dzieci. Obejmuje to wizerunek dziecka, informacje
0 jegoljej sytuacji rodzinnej, ekonomicznej, medycznej, opiekunczej i prawne;j.

5. Podejmujac decyzje dotyczgce dziecka, poinformuj je o tym i staraj sie bra¢ pod uwage jego
oczekiwania.

6. Szanuj prawo dziecka do prywatnosci. Jesli konieczne jest odstgpienie od zasady poufnosci,
aby chroni¢ dziecko, wyjasnij mu to najszybciej jak to mozliwe.

7. Zadbaj o to, aby by¢ w zasiegu wzroku lub stuchu innych cztonkéw personelu, kiedy
prowadzisz aktywnosci z dzieCmi. W wyjgtkowych i uzasadnionych sytuacjach, kiedy musisz
zostac z dzieckiem sam na sam, zawsze powiadom o tym inne osoby z personelu oraz
poinformuj, w ktérym doktadnie miejscu bedziesz przebywac¢ wraz z dzieckiem.

8. Nie wolno Ci zachowywac sie w obecnosci dzieci w sposéb niestosowny. Obejmuje to
uzywanie wulgarnych stow, gestow i zartéw, czynienie obrazliwych uwag, nawigzywanie
w wypowiedziach do aktywnosci bgdz atrakcyjnosci seksualnej oraz wykorzystywanie wobec
dziecka relacji wtadzy lub przewagi fizycznej (zastraszanie, przymuszanie, grozby).

9. Zapewnij dzieci, ze jesli czujg sie niekomfortowo w jakiej$ sytuacji, wobec konkretnego
zachowania czy stéw, mogg o tym powiedzie¢ Tobie lub wskazanej osobie (w zaleznosci od

procedur interwencji, jakie przyjeto Stowarzyszenie) i mogg oczekiwac¢ odpowiedniej reakcji
i/lub pomocy.

Dziatania z dzie¢mi

1. Doceniaj i szanuj wkiad dzieci w podejmowane dziatania, aktywnie je angazuj i traktuj rowno
bez wzgledu na ich pte¢, orientacje seksualng, sprawnosé/niepetnosprawnosc, status
spoteczny, etniczny, kulturowy, religijny i Swiatopoglad.
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2. Unikaj faworyzowania dzieci.

3. Nie wolno Ci nawigzywac z dzieckiem jakichkolwiek relacji romantycznych lub seksualnych ani
sktada¢ mu propozycji o nieodpowiednim charakterze. Obejmuje to takze seksualne
komentarze, zarty, gesty oraz udostepnianie dzieciom tresci erotycznych i pornograficznych
bez wzgledu na ich forme.

4. Nie wolno Ci utrwala¢ wizerunku dziecka (filmowanie, nagrywanie gtosu, fotografowanie) dla
potrzeb prywatnych. Dotyczy to takze umozliwienia osobom trzecim utrwalenia wizerunkow
dzieci, jesli kierownictwo Stowarzyszenia nie zostato o tym poinformowane, nie wyrazito na to
zgody i nie uzyskato zgdd rodzicow/opiekunéw prawnych oraz samych dzieci.

5. Nie wolno Ci proponowac dzieciom alkoholu, wyrobow tytoniowych ani nielegalnych substancji,
jak réwniez uzywacé ich w obecnosci dzieci.

6. Nie wolno Ci przyjmowac pieniedzy ani prezentdw od dziecka, ani rodzicow/opiekunéw
prawnych dziecka. Nie wolno Ci wchodzi¢ w relacje jakiejkolwiek zaleznosci wobec dziecka
lub rodzicow/opiekunéw dziecka, ktére mogtyby prowadzi¢ do oskarzen o nieréwne
traktowanie bgdz czerpanie korzysci majgtkowych i innych.

7. Wszystkie ryzykowne sytuacje, ktore obejmujg zauroczenie dziecka przez cztonka personelu
lub cztonka personelu przez dziecko, musza by¢ raportowane kierownictwu. Jesli jestes ich
Swiadkiem reaguj stanowczo, ale z wyczuciem, aby zachowa¢ godnos¢ oséb
zainteresowanych.

Kontakt fizyczny z dzie¢mi

Kazde przemocowe dziatanie wobec dziecka jest niedopuszczalne. Istniejg jednak sytuacje,

w ktorych fizyczny kontakt z dzieckiem moze by¢ stosowny i spetnia zasady bezpiecznego
kontaktu: jest odpowiedzig na potrzeby dziecka w danym momencie, uwzglednia wiek dziecka,
etap rozwojowy, pteC, kontekst kulturowy i sytuacyjny. Nie mozna jednak wyznaczy¢ uniwersalnej
stosownosci kazdego takiego kontaktu fizycznego, poniewaz zachowanie odpowiednie wobec
jednego dziecka moze by¢ nieodpowiednie wobec innego. Kieruj sie zawsze swoim
profesjonalnym osgdem, stuchajac, obserwujgc i odnotowujgc reakcje dziecka, pytajgc je o zgode
na kontakt fizyczny (np. przytulenie) i zachowujgc $wiadomos¢, ze nawet przy Twoich dobrych
intencjach taki kontakt moze byc¢ bfednie zinterpretowany przez dziecko lub osoby trzecie.

1. Nie wolno Ci bi¢, szturcha¢, popychac¢ ani w jakikolwiek sposéb naruszac integralnosci
fizycznej dziecka.

N

. Nigdy nie dotykaj dziecka w sposodb, ktdéry moze by¢ uznany za nieprzyzwoity lub niestosowny.

w

. Zawsze badz przygotowany na wyjasnienie swoich dziatan.

N

. Nie angazuj sie w takie aktywnosci jak taskotanie, udawane walki z dzieCmi czy brutalne
zabawy fizyczne.

w

. Zachowaj szczegolng ostroznos$¢ wobec dzieci, ktore doswiadczyty naduzycia i krzywdzenia,
w tym seksualnego, fizycznego badz zaniedbania. Takie doswiadczenia mogg czasem
sprawic, ze dziecko bedzie dgzy¢ do nawigzania niestosownych bgdz nieadekwatnych
fizycznych kontaktéw z dorostymi. W takich sytuacjach powiniene$ reagowac z wyczuciem,
jednak stanowczo i pomoc dziecku zrozumie¢ znaczenie osobistych granic.

»

. Kontakt fizyczny z dzieckiem nigdy nie moze by¢ niejawny badz ukrywany, wigza¢ sie
z jakgkolwiek gratyfikacjg ani wynikac z relacji wtadzy. Jesli bedziesz swiadkiem
jakiegokolwiek z wyzej opisanych zachowan i/lub sytuacji ze strony innych dorostych lub
dzieci, zawsze poinformuj o tym osobe odpowiedzialng i/lub postgp zgodnie z obowigzujgcg
procedurg interwencji.

~

. W sytuacjach wymagajgcych czynnosci pielegnacyjnych i higienicznych wobec dziecka, unikaj
innego niz niezbedny kontaktu fizycznego z dzieckiem. Dotyczy to zwtaszcza pomagania
dziecku w ubieraniu i rozbieraniu, jedzeniu, myciu, przewijaniu i w korzystaniu z toalety.
Zadbaj o to, aby w kazdej z czynnosci pielegnacyjnych i higienicznych asystowata Ci inna
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osoba ze Stowarzyszenia. Jesli pielegnacja i opieka higieniczna nad dzie¢mi nalezg do
Twoich obowigzkow, zostaniesz przeszkolony w tym kierunku.

8. Podczas dtuzszych niz jednodniowe wyjazdow i wycieczek niedopuszczalne jest spanie
z dzieckiem w jednym tézku lub w jednym pokoju.

Kontakty poza czasem wykonywania zadan Stowarzyszenia

Co do zasady kontakt z dzie¢mi powinien odbywac sie wytgcznie w czasie wykonywania zadan
Stowarzyszenia i dotyczy¢ celdw mieszczacych sie w zakresie Twoich obowigzkow.

1. Nie wolno Ci zaprasza¢ dzieci do swojego miejsca zamieszkania ani spotykac sie z nimi poza
czasem wykonywania zadan Stowarzyszenia. Obejmuje to takze kontakty z dzie¢mi poprzez
prywatne kanaty komunikacji (prywatny telefon, e-mail, komunikatory, profile w mediach
spotecznosciowych).

2. Jesli zachodzi taka koniecznos¢, wtasciwg formag komunikacji z dzie¢mi i ich rodzicami/
opiekunami poza czasem wykonywania zadan Stowarzyszenia sg kanaty zatwierdzone przez
Stowarzyszenie i znane opiekunom (e-mail lub telefon). Numer 697 457 571 jest wskazanym
w Polityce kanatem przyjmowania zgtoszen dotyczgcych bezpieczenstwa dzieci.

3. Jesli zachodzi koniecznos¢ spotkania z dzie¢mi poza czasem wykonywania zadan
Stowarzyszenia, musisz poinformowac o tym kierownictwo, a rodzice/opiekunowie prawni
dzieci muszg wyrazi¢ zgode na taki kontakt.

4. Utrzymywanie relacji towarzyskich lub rodzinnych (jesli dzieci i rodzice/opiekunowie dzieci sg
osobami bliskimi wobec cztonka personelu) wymaga zachowania poufnosci wszystkich
informacji dotyczacych innych dzieci, ich rodzicow/opiekundw.

Bezpieczenstwo online

Badz swiadom cyfrowych zagrozen i ryzyka wynikajacego z rejestrowania Twojej prywatnej
aktywnosci w sieci przez aplikacje i algorytmy, ale takze Twoich wtasnych dziatan w internecie.
Dotyczy to lajkowania okreslonych stron, korzystania z aplikacji randkowych, na ktérych mozesz
spotkac dzieci, z ktérymi prowadzisz zawodowe dziatania, obserwowania okreslonych osdb/stron
w mediach spotecznosciowych i ustawien prywatnosci kont, z ktérych korzystasz. Jesli Twadj profil
jest publicznie dostepny, dzieci i ich rodzice/opiekunowie bedg mie¢ wglad w Twojg cyfrowg
aktywnosc.
1. Nie wolno Ci nawigzywac¢ kontaktéw z dzie¢mi znajdujgcymi sie pod opiekg Stowarzyszenia
poprzez przyjmowanie bgdz wysytanie zaproszen w mediach spotecznosciowych.

2. W trakcie zaje¢ czy innych aktywnosci prowadzonych przez Stowarzyszenie osobiste
urzadzenia elektroniczne powinny by¢ wytgczone lub wyciszone, a funkcja Bluetooth
wytaczona, o ile nie jest potrzebna do prowadzenia zajec, korzystania z urzadzenia
wspomagajgcego lub zapewnienia bezpieczenhstwa.
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Bezpieczne relacje pomiedzy dzie¢mi

1. Dzieci odnoszg sie do siebie z szacunkiem, respektujg granice innych oséb i majg prawo
odmowic¢ udziatu w zachowaniu, ktore sprawia im przykros¢ lub budzi obawe.

2. Zabronione sg bicie, popychanie, ponizanie, wySmiewanie, grozenie, dyskryminowanie, celowe
wykluczanie z grupy, niszczenie cudzych rzeczy i zmuszanie do niechcianych zachowan.

3. Zabronione sg zachowania seksualne naruszajgce granice innych oséb, udostepnianie tresci
seksualnych oraz fotografowanie, nagrywanie i rozpowszechnianie wizerunku innych dzieci
bez wymaganych zgéd. Zakaz obejmuje takze cyberprzemoc i podszywanie sie pod inne
osoby.

4. Dziecko, ktore doswiadcza krzywdzenia lub jest jego $wiadkiem, moze poprosi¢ 0 pomoc
trenera, innego cztonka personelu albo Adriana Kozana pod numerem 697 457 571.
Zgtoszenie stuzgce ochronie bezpieczenstwa nie jest powodem do karania lub wySmiewania
dziecka.

5. Personel wyjasnia te zasady, reaguje na ich naruszenia i wspiera dzieci w rozwigzywaniu
konfliktow bez przemocy. W przypadku podejrzenia krzywdzenia stosuje § 9 Polityki.

Potwierdzenie zapoznania sie z Polityka

potwierdzam zapoznanie sie z Politykg oraz procedurami ochrony dzieci przed krzywdzeniem
obowigzujgcymi w Stowarzyszeniu na Rzecz Promociji Kultury Fizycznej ,Aktywny Poznan”,
w tym z zasadami bezpiecznych relacji. Zobowigzuje sie do ich przestrzegania oraz do
zgtaszania podejrzen krzywdzenia zgodnie z Polityka.

Funkcja lub zakres WSPOIPracy: ........ooovuuiiiiiiiieiiie e
Mi€JSCOWOSE i AALA: .....cooiiiiiiiiii e
0T | o 1= 3
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Zatgcznik nr 3

Ochrona wizerunku i danych osobowych dzieci

Zasady stosuje sie tgcznie z § 10-12 Polityki. Odmowa zgody na utrwalanie lub publikacje
wizerunku nie ogranicza udziatu dziecka w dziatalnosci Stowarzyszenia.

Nasze wartosci

1. W naszych dziataniach kierujemy sie odpowiedzialnoscig i rozwagg wobec utrwalania,
przetwarzania, uzywania i publikowania wizerunkéw dzieci.

2. Dzielenie sie zdjeciami i filmami z naszych aktywnosci stuzy celebrowaniu sukcesow dzieci,
dokumentowaniu naszych dziatan i zawsze ma na uwadze bezpieczenstwo dzieci.
Wykorzystujemy zdjecia/nagrania pokazujgce szeroki przekréj dzieci — chtopcow i dziewczeta,
dzieci w roznym wieku, o roznych uzdolnieniach, stopniu sprawnosci i reprezentujgce rézne
grupy etniczne.

3. Dzieci majg prawo zdecydowac, czy ich wizerunek zostanie zarejestrowany i w jaki sposob
zostanie przez nas uzyty.

4. Zgoda rodzicow/opiekunéw prawnych na wykorzystanie wizerunku ich dziecka jest tylko wtedy
wigzaca, jesli dzieci i rodzice/opiekunowie prawni zostali poinformowani o sposobie
wykorzystania zdjeé¢/nagran i ryzyku wigzacym sie z publikacjg wizerunku.

Bezpieczenstwo wizerunkdéw dzieci

1. Pytanie o pisemng zgode rodzicow/opiekunéw prawnych oraz o zgode dzieci przed zrobieniem
i publikacjg zdjecia/nagrania.

2. Udzielenie wyjasnien, do czego wykorzystamy zdjecia/nagrania i w jakim kontekscie, jak
bedziemy przechowywac te dane i jakie potencjalne ryzyko wigze sie z publikacjg zdjec/
nagran online.

3. Unikanie podpisywania zdje¢/nagran informacjami identyfikujgcymi dziecko z imienia
i nazwiska. Jesli konieczne jest podpisanie dziecka uzywamy tylko imienia.

4. Rezygnacje z ujawniania jakichkolwiek informacji wrazliwych o dziecku dotyczacych m.in.
stanu zdrowia, sytuacji materialnej, sytuacji prawnej i powigzanych z wizerunkiem dziecka (np.
w przypadku zbidrek indywidualnych organizowanych przez naszg organizacije).

5. Zmniejszenie ryzyka kopiowania i niestosownego wykorzystania zdje¢/nagran dzieci poprzez
przyjecie zasad:

» wszystkie dzieci znajdujgce sie na zdjeciu/nagraniu muszg by¢ ubrane, a sytuacja
zdjecia/nagrania nie jest dla dziecka ponizajgca, o$mieszajgca ani nie ukazuje go
w negatywnym kontekscie,

* zdjecia/nagrania dzieci powinny sie koncentrowa¢ na czynnosciach wykonywanych przez dzieci
i w miare mozliwo$ci przedstawiaé dzieci w grupie, a nie pojedyncze osoby.

6. Rezygnacje z publikacji zdje¢ dzieci, nad ktérymi nie sprawujemy juz opieki, jesli one lub ich
rodzice/opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na wykorzystanie zdje¢ po zakonczeniu
wspotpracy ze Stowarzyszeniem.

7. Przyjecie zasady, ze wszystkie podejrzenia i problemy dotyczgce niewfasciwego
rozpowszechniania wizerunkow dzieci nalezy rejestrowac i zgtaszac¢ kierownictwu
Stowarzyszenia, podobnie jak inne niepokojgce sygnaty dotyczace zagrozenia
bezpieczenstwa dzieci.
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Rejestrowanie wizerunkow dzieci do uzytku Stowarzyszenia

W sytuacjach, w ktérych nasza organizacja rejestruje wizerunki dzieci do wtasnego uzytku,
deklarujemy, ze:

1. Dzieci i rodzice/opiekunowie prawni zawsze bedg poinformowani o tym, ze dane wydarzenie
bedzie rejestrowane.

2. Zgoda rodzicow/opiekundéw prawnych na rejestracje wydarzenia zostanie przyjeta przez nas na
pismie.

3. Jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnetrznej (wynajetemu fotografowi lub
kamerzyscie) zadbamy o bezpieczenstwo dzieci poprzez:

» zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do przestrzegania niniejszych wytycznych,

» zobowigzanie osoby/firmy rejestrujgcej wydarzenie do noszenia identyfikatora w czasie trwania
wydarzenia,

* niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej osoba/firma rejestrujgca bedzie przebywata z dzie¢mi bez
nadzoru personelu Stowarzyszenia,

* poinformowanie rodzicéw/opiekunoéw prawnych oraz dzieci, ze osoba/firma rejestrujgca
wydarzenie bedzie obecna podczas wydarzenia i upewnienie sie, ze rodzice/opiekunowie
prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

Wyjatek dotyczacy wizerunku stanowigcego jedynie szczegot wiekszej catosci stosuje sie na
zasadach okreslonych w § 11 ust. 3 Polityki. Nie znosi on obowigzku ochrony prywatnosci
i bezpieczenstwa dziecka.

Rejestrowanie wizerunkow dzieci do prywatnego uzytku

W sytuacjach, w ktérych rodzice/opiekunowie lub uczestnicy organizowanych przez nas
wydarzen rejestrujg wizerunki dzieci do prywatnego uzytku, informujemy na poczatku kazdego
z tych wydarzen o tym, ze:

1. Fotografowanie na witasny uzytek powinno respektowac¢ prywatno$¢ dzieci i zasady
wydarzenia. Publikowanie rozpoznawalnych wizerunkéw innych oséb, w tym w mediach
spotecznosciowych, wymaga wtasciwej podstawy prawnej i wymaganych zgoéd. W przypadku
dzieci zgode wyraza uprawniony opiekun; nalezy rowniez uszanowac sprzeciw dziecka.
Wyjatek opisuje § 11 ust. 3 Polityki.

2. Zdjecia lub nagrania zawierajgce wizerunki dzieci nie powinny by¢ udostepniane w mediach
spotecznosciowych ani na serwisach otwartych, chyba ze rodzice/opiekunowie prawni tych
dzieci wyrazg na to zgode.

3. Przed publikacjg zdjecia/nagrania online zawsze warto sprawdzi¢ ustawienia prywatnosci, aby
upewnic sie, kto bedzie mogt uzyskac dostep do wizerunku dziecka.

Rejestrowanie wizerunku dzieci przez osoby trzecie i media

1. Jesli przedstawiciele mediow lub dowolna inna osoba bedg chcieli zarejestrowac organizowane
przez nas wydarzenie i opublikowaé zebrany materiat, muszg zgtosic¢ takg prosbe wczesniej
i uzyskac zgode kierownictwa. W takiej sytuacji upewnimy sie, ze rodzice/opiekunowie prawni
udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci. Oczekujemy informaciji o:

* imieniu, nazwisku i adresie osoby lub redakcji wystepujgcej o zgode,

* uzasadnieniu potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki sposob i w jakim
kontekscie zostanie wykorzystany zebrany materiat,

* podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym.
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2. Personelowi Stowarzyszenia nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediéw i osobom
nieupowaznionym utrwalania wizerunku dziecka znajdujgcego sie pod naszg opiekg bez
pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego dziecka oraz bez zgody kierownictwa.

3. Personel Stowarzyszenia nie kontaktuje przedstawicieli medidow z dzie¢mi, nie przekazuje
mediom kontaktu do rodzicéw/opiekundw prawnych dzieci i nie wypowiada sie w kontakcie
z przedstawicielami mediow o sprawie dziecka lub jego rodzica/opiekuna prawnego. Zakaz ten
dotyczy takze sytuacji, gdy cztonek personelu jest przekonany, ze jego wypowiedz nie jest
w zaden sposéb utrwalana. W szczegolnych i uzasadnionych przypadkach kierownictwo
Stowarzyszenia moze podja¢ decyzje o skontaktowaniu sie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka w celu ustalenia procedury wyrazenia przez nich zgody na kontakt z mediami.

4. W celu realizacji materiatu medialnego kierownictwo moze podjg¢ decyzje o udostepnieniu
wybranych pomieszczen w siedzibie Stowarzyszenia dla potrzeb nagrania. Kierownictwo,
podejmujgc takg decyzje, poleca przygotowanie pomieszczenia w taki sposob, aby
uniemozliwi¢ rejestrowanie przebywajgcych na terenie Stowarzyszenia dzieci.

Zasady w przypadku niewyrazenia zgody na rejestrowanie wizerunku dziecka

Jesli dzieci, rodzice/opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku dziecka,
bedziemy respektowac ich decyzje. Z wyprzedzeniem ustalimy z rodzicami/opiekunami prawnymi
i dzieémi, w jaki sposéb osoba rejestrujgca wydarzenie bedzie mogta zidentyfikowaé dziecko, aby
nie utrwalac jego wizerunku na zdjeciach indywidualnych i grupowych. Rozwigzanie, jakie
przyjmiemy, nie bedzie wykluczajgce dla dziecka, ktérego wizerunek nie powinien byc¢
rejestrowany.

Przechowywanie zdjec i nagran

Przechowujemy materialy zawierajgce wizerunek dzieci w sposob zgodny z prawem i bezpieczny
dla dzieci:

1. Nosniki analogowe zawierajgce zdjecia i nagrania sg przechowywane w zamknietej na klucz
szafce, a nosniki elektroniczne zawierajgce zdjecia i nagrania sg przechowywane w folderze
chronionym z dostepem ograniczonym do os6b uprawnionych przez Stowarzyszenie. Nosniki
bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizaciji i/lub okres
ustalony przez Stowarzyszenie w polityce ochrony danych osobowych.

2. Nie przechowujemy materiatow elektronicznych zawierajgcych wizerunki dzieci na nosnikach
nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komérkowe i urzgdzenia z pamiecig
przenosng (np. pendrive).

3. Nie wyrazamy zgody na uzywanie przez osoby z personelu osobistych urzgdzen rejestrujgcych
(tj. telefony komérkowe, aparaty fotograficzne, kamery) w celu rejestrowania wizerunkéw
dzieci.

4. Jedynym sprzetem, ktérego uzywamy jako Stowarzyszenie, sg urzadzenia rejestrujgce
nalezgce do Stowarzyszenia lub wykorzystywane na zasadach zatwierdzonych pisemnie
przez kierownictwo.
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Zatgcznik nr 4

Bezpieczne korzystanie z internetu i urzadzen

1. Niniejsze zasady majg zastosowanie do sieci i urzgdzen udostepnianych dzieciom przez
Stowarzyszenie. Jesli Stowarzyszenie nie udostepnia takiego dostepu, stosuje zasady
reagowania na cyberprzemoc i korzystania z prywatnych urzadzeh podczas zajeé.

2. Przed udostepnieniem dostepu kierownictwo wyznacza osobe odpowiedzialng za
bezpieczenstwo sieci. Osoba ta zabezpiecza urzgdzenia, aktualizuje oprogramowanie,
ogranicza dostep do tresci nieodpowiednich dla dzieci i chroni konta uzytkownikéw.

3. Dzieci korzystajg z udostepnionych urzgdzen pod nadzorem personelu, w celu zwigzanym
z zajeciami. Personel przedstawia zasady przed rozpoczeciem korzystania i dba
0 bezpieczenstwo dzieci podczas aktywnosci.

4. Osoba odpowiedzialna dokonuje przegladu zabezpieczen oraz udostepnianych urzadzen co
najmniej raz w miesigcu. Aktualizacje zwigzane z bezpieczenstwem wdraza bez zbednej
zwtoki. Kontrole dokumentuje i ogranicza do zakresu koniecznego, z poszanowaniem
prywatnosci.

5. Nie wolno udostepnia¢ danych osobowych i haset, kontaktowac sie z nieznajomymi w sposob
zagrazajgcy bezpieczenstwu ani otwiera¢ podejrzanych linkéw i plikow. Nie wolno publikowac
materiatow ponizajgcych, obrazliwych, seksualnych lub przedstawiajgcych przemoc ani
rozpowszechnia¢ cudzych wizerunkow bez wymaganych zgdd.

6. Zabronione jest fotografowanie i nagrywanie w szatniach, toaletach oraz innych sytuacjach
naruszajacych intymnos¢. Prywatnych urzadzen podczas zaje¢ uzywa sie wedtug zasad
prowadzacego, z uwzglednieniem potrzeb zdrowotnych i dostepnosci.

7. W razie niepokojgcego kontaktu, cyberprzemocy lub dostepu do szkodliwych tresci nalezy
przerwac narazenie dziecka i zgtosi¢ zdarzenie osobie odpowiedzialnej za Polityke: Adrian
Kozan, tel. 697 457 571. Personel zapisuje czas, okolicznosci i niezbedne dane zdarzenia, nie
powielajgc szkodliwych materiatow, i stosuje procedure interwencji. Przy zagrozeniu zycia lub
zdrowia wzywa pomoc pod numerem 112.

8. Stowarzyszenie przekazuje dzieciom i opiekunom informacje o bezpiecznym korzystaniu
z internetu, a w miare mozliwosci organizuje zajecia edukacyjne. Dostepne materiaty
dostosowuje do wieku i potrzeb dzieci.
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Zatgcznik nr 5

Karta interwencji

Dokument poufny — dostep wytgcznie dla 0séb uprawnionych

NUMEr SPrawy: ........cceveeerriiiiiiiineeeeeeenns Data: ..o
MI€JSCE: ...ovviiiiiiiieeeee e Godzina: .....ceeeeiiieiieeee e
Imie i nazwisko dziecka oraz dane potrzebne do kontaktu

Termin sprawdzenia sytuacji dZIECKa: ...........cccuuiiieiiiiiiiiiie e
Osoba prowadzgca INtErWENCIE: .........eviiiiiiiie e
Data i podpis osoby wypetniajgcej Karte: ...........ccooiiiiiiiiiiiieiiiiiiieeeeee s

W razie potrzeby dotgcz ponumerowane strony uzupetniajgce i informacje o dalszych dziataniach.
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Zatgcznik nr 6

Zasady ochrony dzieci w wersji skroconej

W Stowarzyszeniu ,Aktywny Poznan” masz prawo czu¢ sie bezpiecznie. Dorosli majg obowigzek
Ci pomagac i traktowa¢ Cie z szacunkiem.

Twoje prawa

* Nikt nie moze Cie bi¢, poniza¢, wysmiewac, straszy¢ ani zmuszac¢ do zachowan, ktorych nie
chcesz.

» Masz prawo do prywatnosci podczas przebierania sig i korzystania z toalety. Nikt nie moze robié
tam zdjec ani nagran.

» Mozesz powiedzie¢ ,nie”, gdy dotyk, zart, rozmowa albo zachowanie innej osoby sprawia Ci
przykros¢ lub budzi lek.

« Jesli kto$ Cie krzywdzi, to nie jest Twoja wina. Nie musisz zachowywac tajemnicy, ktéra dotyczy
krzywdzenia Ciebie lub innej osoby.

Jak uzyskaé pomoc

Powiedz trenerowi, innej zaufanej osobie dorostej lub osobie przyjmujgcej zgtoszenia
w Stowarzyszeniu:

Adrian Kozan

Telefon 697 457 571

Mozesz opowiedzie¢, napisac albo pokazaé, co sie stato. Nie musisz znac przepiséw ani mieé
dowodow, zeby poprosi¢ o pomoc. Jesli trudno Ci moéwi¢, powiedz nam, jak najtatwiej sie z Tobg
porozumiec.

Jesli zgtoszenie dotyczy Adriana Kozana albo nie mozesz sie z nim skontaktowaé, zwrdé sie do
innego cztonka personelu, osoby kierujgcej Stowarzyszeniem lub zaufanego dorostego poza
Stowarzyszeniem. Jesli pierwsza osoba Ci nie pomoze, powiedz kolejne;j.

Gdy Tobie lub komus innemu grozi bezposrednie niebezpieczenstwo, dzwon pod 112 albo
popros dorostego o natychmiastowe wezwanie pomocy.

Dbajmy o siebie nawzajem

Szanuj innych uczestnikéw, ich granice i rzeczy. Nie bij, nie wysmiewaj i nie wykluczaj. Nie
publikuj obrazliwych wiadomosci ani cudzych zdje¢. Gdy widzisz krzywdzenie, powiedz o tym
dorostemu — proszenie o pomoc jest wiasciwym dziataniem.

Jesli w internecie zobaczysz cos niepokojacego lub kto$ poprosi Cie o zdjecia, dane albo
zachowanie krzywdzgcej tajemnicy, przerwij kontakt i powiedz zaufanej osobie doroste;j.
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